INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guateinata, 3¢ de diciemibre def 2025 ¢
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZG DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural.
Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimadd sefiora Directora General.
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: Maricelda Sabing Gémez Aceytunc CUl: 2402610451416
Ndmero de contrato: 028-1444-2025-DGPCYN-MCD ¢ Acuerdo Ministerial: 10112025
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 7740409
Numero de Factura: 2004109722 < ) Serie: ADC205FC ;
Honorarics Mensuales: Q. 6, 000.00 * Periodo del Informe: DICIEMBRE 2025 ¥
wionte Total det Contrato (o} i5,096.77 Piazo dei Centrato: iSi0/2025 ai Sifizizozs

Unidad Administrativa donde 3 ;
presta los servicios: DEPARTAMENTO DE INVESTICACIONES ARQUEOCLOGICA, HISTORICA ¥ ANTROPOLAGICA

Objetivos del Contrate: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL para ef DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES, ARQUEOLOGICA, HISTORICA ¥

¥ ANTROPOLOGICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL BATRIMONIO CLILTURAL ¥
NATURAL, con dedicacién, diligencia ¥ con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacién de Servicios, que se describen o continuacion, sin ser estas limitativas, sine
Gnicamente enunciativas: (segln cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenade de Actividades :

) Proyectos Arqueoldgicos que ingresaron.

b)  Brindé asesoria con en el traslado de la docucmentacién y asistencia a la Jefatura para la continuidad de los procesos.
€} Asesors a los usuarios internos y externes que asf le requirieron.

d) Brindé asesoric para la presentacién de informes de resultades de las actividades que se desarrollaron.

€)  Asesoré con tareas administrativas, osi como, la gestion de impresiones, fotocopias y escanes de archivos

f)  Brindé asesoria apoyo con la informacién que solicitaroh v se recibieron tanto per medio de correos y llamadas telefdnicas

Brindé asesoria con el proceso de traslado, recepcion, registro v archive de lg documentacién de cardcter administratave, y de los expedientes de

Maricelda Sabina Gémez Aceytuno Licda. Olga Lidia Xicaré Méndz

Sub-jefe Depto. nvestivaciones Argueolbgicas, Histricas v Antropoidgicas

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural
(segiin Clausula de contrate: Décima Pimerc)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de didernbre del 2035 4

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PERIALONZO DE SLASNAVAR
Directora General del Patrimonie Cultural y Matural,

Ministerie de Cultura y Daportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora Genaral.

Tenge el agrodo de dirigirme a usted, para prasentarle mi informe DE RESULTADOS de adtividodes siendo af siguierita:

Mermbrs completo del Contratita:  Maricelda Sabina Gémez Aceybune - CLI: 2402510461416

Namero da contratos 029-1444-2025-DGPCYN-MCD B Acerdo Ministerial:  101-2008 7

Sarvidias (Téanicos o Profesionales): Servides Profesionales Nit del Contratista: 7740409

Narere de Factura; 2004109722 Serie: ADC20sSFC

Harorarios Mensuales: Q. 6,00.00 Periode dal Informe: 16/10/2025 ol 30A2/2025 *
Monto Total del Contrato Q. 15,086.77 W Plaze dsl Contrate: 18A0/2025 al 3242025
Uridad Administrativa donde i s

presta los sarvidos: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES ARQUEOLOGICA, HISTORICA Y ANTROPOLOTCICA pd
Objstives del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GEMERAL para el DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES
ARQUEOLOGICA, HISTORICA v ANTROPOLOGICA DE LA DIRECCIGON GENERAL DEL o
PATRIMONIO CLLTURAL ¥ NATURAL, con dedicadén, diligsnda v zon arreglo a los
principios de la ética v probidad, en la prestacén de Servidos, qua se deseriben a
continuadién, sin sar askas limitativas, sine Unicamente enundativas: (segln ddusula de
contrato: TERCERA),
S~ 7
Desarrollo Ordenado de Adtividades : &

Brindé asesoria con 2l procese de trastado, recepdén, registro y archive de la documentadén de ¢ardcter administratave; v de los expedientes da
Proyactos Argueclbalcas que ingresaron, recepdonande 55 dreulares, 6 oficios, S provecios de articulos arqueclégicos para la revista anual Antrepelogia
& Historia da Guatermnala IV Epoca, que fusron registrades en la base de datos dal Depaortamentos, traslanande a Jefotura v posterlorrnenta fueron
archivados.

)

Brindé asesoria on en el traslade de o docucmentadén y asistenda o la Jefatura para la continuidad de los procesos, con 35 dreulares, & ofides, 5
b proyectos de articulos arqueolégicos pare |a revicta anual Antropologia @ Historia de Guatemala IV Epoca, redizando 66 propuestas de ofidos varios las
) cuales fusren entregados en diferentes departamentos: Direcdén de Investigiadién y Reaistro, Informdtica, Comunicacién Sodal, Recursos Humanos v otros
Departamantos da Patrimenio Cultureil v Natural

Asasoré a los usuarios internos Y externos que asi lo requirieron, atendiends a 40 usuaries intarmios Y externos para dar Informacdén del Departamaento,
ertrega de ravista de adidenes espadales, recepdén de correspondendia,

9

Brindé asesoria para la presentadén de informes de resultados de las adividades que se dasarrollaren, raalizande coordinadiones con el departarmarite

d)  de Informétice, Comuniciadén Sodal v Despache Superior del Ministerio da Cultura v Deportas. con el dissfio de1 Bolatin Informative, Disefio de1
Diploma de Recoriodmisnte para 20 ranelistas v 3 moderaderes, 21 capturas de fotes dal ¥ Congreso de Cerdmica Meseamericana que se llevé a cabe
los dias 26, 27 y 28 de noviemnbre 2025,

Asesoré con tareas administrativas, asi come, la gestién de Impresiones, fotocopios v escaneo de ardhives, con &6 fotocopias de oficios varios, 124 escaners
dal libro Mafz Patrimonio Cultural de la Nadén 202 imprasiones de la Revista Antropologia 2 Histhrica de Cuatemala, 3 monitoreos visuales en faceboak

2 v you tube Pagina dal Ministrio de Culture y Daportes de la transmisidn sobre la proyecdon del V Congress de Cerdmica Mesoamericana que sa llevs o
cabo los dics 26, 27 y 28 de noviernbra 2025, elaboradién de 35 ofidos que fueron entregados a diferentes dreas v registrados en la base de dates del
Departamente

Brindé asesorla apove con la inforrmadén que solicitaron y 52 redbieren tanto por medio de correos v llamedas telefénicas, 60 correos electrénicos pare
—~F  darseauimiante a solidtud de ponendas, hoja de vida, manuseritos y envio programa y diploma de reconodmisnte v enlacs (ink) @30 panelistas y 3
! miederadores aff <omo ¢ Jefatura, Dired Sica, Despachs Superier dol

CrOGEres O Leme ¢ jelaturg, Dir StLa,

én de lnvestigadén y Registrs, Dopartomente de Comunicadién Sodal ¢ Inf: adho Supcrer d

Ministario da Cultura y Deportes dal Congreso de Cardmica Mesoamericana que se [levd a cabo los dias 26, 27 u 28 de noviemibra 2025, recepddn de
12 llamadas telefénicas para aseiorar informadén dal Departamente; & llamadas internas de coordinadén i consultas varias con Direcddn de
Investigiadén y Registre, Daspacho Supaerior del Ministerio de Cultura y Dieportes como los Departamentos de Cornunicadién Sodal e Informatica,

Maridda Sabina Gémez Aceytuno Licde. Olga Lidia Xicard Méndez
Sub-lefa Dapts, Inuastiancianas Arauecldgicas, Histiricas » Apntropeldaicas
Direccién Genaral del Patrimenio Cultural v Matural
(segdn Clausula de contrato: Dédma Prirnara)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guateinaiy, 50 de diciembre del 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural,
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estitnada sefiora Directora General.
4

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:
Nombre complete del Contratista:  Maricelda Sabing Cémez Aceytuno CUI: 2402610461416
Numero de contrato: 029-1444-2025-DCPCYN-MCD < Acuerdo Ministerial:  1011-2025 <
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Drofesionales Nit del Contratista: 7740409
Nimere de Factura: 2004109722 Serie: ADC205FC
Honorarios Mensuales: Q.6,00000 Perfodo del Informe: 16/10/2025 al 3t/12l2025
Monto Total del Contrato Q.15,086.77 Plazo del Contrato: 16/10/2025 al 31122025
Unidad Administrativa donde B B B
presta los servicios: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES ARQUEOLOGICA, HISTORICA ¥ ANTROPOLOGICA .

/

Objetives del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVISCIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL para EL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES
ARQUEOLGGICA, HISTORICA v ANTROPOLOGICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL y
PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de | ética y probidad, en lo prestacién de Servicios, que se describen o
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (seglin cl@usula de
contrato: TERCERA).

Desarrolle Ordenade de Actividades : v

Brindé asesoric con el proceso de traslado, recepcién, registro v archive de la documentacién de cardcter administratave, y de los expedientes de
Proyectos Arguecldgicos que ingresaron.

o)
b)  Brindé asesoria con en el traslade de la docucmentacidn y asistencia a la Jefatura para la continuidad de los procesos, trasiads 4
Q) Asesoré alos usuarios internos y externos que asi [o requirferon.

d) Brindé asesoria para la presentacién de informes de resultades de las actividades que se desarrellaron.

e)  Asesoré con tarecs administrativas, asi como, la gestién de impresiones, fotocopias y escaneo de archiveos

Brindé asesoria apoye con la informacién que soficitaron v se recibieron tanto por medic de correos y llamadas telefénicas

Maricelda Sabina Gémez Aceytuno Licda. Olga Lidia Xicarg Méndez
Sub-jefe Depto. investigaciones Arqueoidgices, Histdricas v Antropoidgicas
Direccién General del Patrimonic Cultural v Netural
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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